Conference Service Fax: (0 22 04) 84-2237
Checkliste / Bestellung Tel: (022 04) 84-2236

4 I
Bezeichnung d. Veranstaltung:
Veranstaltungsdatum: Beginn: Ende:
Tagungsraum: Anzahl der Personen:
g /
- ™
Tagungsequipment (zusatzlich zur Standard-Raumausstattung):
[0 Overheadprojektor [0 Flipchart (ohne Stifte!)
O Beamer (Kompakt-LCD-Projektor) O Pinwande __ Stlck
1 Videorecorder [0 Telefon-/Datenanschluf® ISDN
1 Fernsehgerat fur Video O
[0 Mikrofon f. Redner 0 Hinweisschilder (Din A3 Einlageblatter am
[0 Mikrofon mobil Vortag im Sekretariat abgeben)
— _/
- ™
Moblierung (nur fir Pressepavillon, Casino, Casino Plus, Success):
[0 Rednerpult [0 Tische / Stuhle gem. Skizze:
O Bestuhlung in Reihen T T R :
1 Bestuhlung parlamentarisch
1 Tische in gerader Reihe
1 Tische in U-Form
] Tischreihen quer
TR
~ N ™~
Bewirtung: Parkplatze:
L1 Wir bitten um Kontaktaufnahme durch 1 Kleine Besucherzahl, Besucherparkplatz
das Park-Casino: vor der Pforte
Kaffee, Uhrzeit O GroRere Besucherzahl,
- Beschilderung aufstellen
Kal k
altgetranke (Alte Friedrich-Ebert-Strae)
Mittagessen in Raum
N J — _J
Sonstiges:

Firma (Rechnungsadresse):

Ansprechpartner: Tel:

Datum, Unterschrift:

Bitte ausgeflllte Checkliste faxen an TBG Conference Service (02204) 84-2237
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